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রা  ম ণালয় 

জনিনরাপ া িবভাগ 
শাসন-৩ শাখা

জনিনরাপ া িবভােগর সে র/ ২০২২ মােসর সম য় সভার কাযিববরণী

সভাপিত মাঃ আখতার হােসন 
িসিনয়র সিচব, জনিনরাপ া িবভাগ, রা  ম ণালয়।

সভার তািরখ ২৮ সে র, ২০২২
সভার সময় সকাল ১০.০০ টা

ান সে লন ক , রা  ম ণালয়
উপি িত পিরিশ  "ক"

সভায় উপি ত সকল কমকতােক াগত জািনেয় সভাপিত সভার কায ম আর  কেরন। অত:পর গত সভার
কাযিববরণী পাঠ করা হয় এবং কান সংেশাধন/সংেযাজন না থাকায় তা ঢ়ীকরণ করা হয়। জনিনরাপ া
িবভােগর ই-ফাইিলং কায েমর অ গিত পযেব ণ কের সভাপিত সভায় সে াষ কাশ কেরন। িতিন য
সকল শাখা ই-নিথেত িপিছেয় আেছ সই সকল শাখার ই-ফাইিলং কায ম ি সহ এ িবভােগর সকল শাখার
ই-ফাইিলং কায েমর গিত আেরা বাড়ােনার উপর েরাপ কেরন। এছাড়াও িতিন িনধািরত সমেয়র মে
বািষক িতেবদন বই আকাের কাশ, শাখা পিরদশন, অিন  ডাকস হ ত িন ি র িনেদশনা দান
কেরন এবং এ িবভােগর কােজর পিরিধ ও  িবেবচনায় অ িবভাগ ধান পযােয় িন ি েযা  কায েমর
কমব ন নঃ িনধারেনর িবষেয় সভায় মতামত  কেরন। 

০২।     সভাপিত অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ)- ক সভা পিরচালনার জ  অ েরাধ কেরন। স মাতােবক
কাযপে র িস া স হ এবং হীত ব া সভায় উপ াপন করা হয়। মািসক সম য় সভায় উপ াপেনর জ
শাখার িতেবদন যথাসমেয় রেণর উপর ােরাপসহ সভার িস াে র বা বায়ন অ গিত ও সভার
উপ াপেনর ত  অ িবভাগ ধােনর িস াে র িভি েত রেণর িবষয়  িনি ত করার িবষেয় আেলাচনা
করা হয়। িতিন এছাড়া ই-ফাইিলং কায েমর ে  ই ারেনট/সাভােরর গিত বাড়ােনার িবষেয় a2i- ক প
দয়ার ি েত a2i  িতিনিধ দেলর এ িবভােগর ই ারেনট কায ম পিরদশেনর িবষয়  সভােক অবিহত
কেরন এবং ই-ফাইিলং, inovation, ত  অিধকার, citizens charter, NIS, GRS
ইত ািদর চকস হ যথাসমেয় রণ ও আবি ক িশ ণ/ সিমনার/কমশালা িনধািরত সমেয়র মে  স
করা হে  মেম অবগত কেরন। 

৩।      অিতির  সিচব ( িলশ ও এন এমিস) সভায় বেলন য, এ িবভােগর িক  িক  শাখায় িহেসেবর
বাইের বশ িক  িচ প   অিন  রেয়েছ। এ িবষেয় সকলেক দািয়  িনেয় কাজ করার অ েরাধ জানান।
িতিন িবিভ  শাখায় য সকল নিথ/প ািদ অিন  রেয়েছ স সকল নিথ/প স হ ত উপ াপেনর মা েম
িন ি র িবষেয় আেলাচনা কেরন। িতিন সিচবালয় িনেদিশকা মেন কমকতােদর িনয়িমত শাখা/অিধশাখা

১



পিরদশেনর উপর ােরাপ কেরন।

৪।       অিতির  সিচব (রাজৈনিতক ও আইিস ) সভায় বেলন য, অিন  ডাকস হ নিথেত উপ াপন
কের উ তন ক পে র িস া  হণ করেত হেব। কান ডাক উপ াপন না কের শাখায় ফেল রাখা যােব না।
      

 ০৫।    সভাপিত সভায় ই-ফাইিলং এর গিত আেরা বাড়ােনা, শাসিনক মতা অপেনর িবষয়
নঃ িনধারণ এবং শাখার পি ং/অিন  ডাক ত উপ াপন ইত ািদ িবষেয় িবিভ  ণ পরামশ দান

কেরন। িতিন মি পিরষদ িবভােগর িনেদশনার আেলােক এিপএ’র ল  অজেন ই-ফাইিলং, innovation,
ত  অিধকার, citizens charter, NIS, GRS, দ তা উ য়েন িশ ণ ইত ািদর কায ম
স কভােব স াদেনর উপর ােরাপ কের িতিন জনিনরাপ া িবভােগর কায মেক আেরা গিতশীল করেত
সকলেক িনজ যথাযথভােব িতপালন করেত িনেদশনা ও পরামশ দান কেরন।

০৬।       িব ািরত আেলাচনা শেষ সভায় িন বিণত িস া  স হ হণ করা হয় :

মম িস ািস া ব া ব ায়ন ক ার ীব া ব ায়ন ক ার ী

৬৬ .. ১ . ০১ . ০
মািসক সম য় সভার িস াে র বা বায়ন অ গিত িতেবদন সংি  
অ িবভাগ ধােনর অ েমাদন েম পরবত  মািসক সম য় সভায় 
উপ াপেনর জ  রণ করেত হেব এবং পে র শষাংেশ ব িনেদশনা 
অ যায়ী "অ িবভাগ ধােনর স িত রেয়েছ"-  মেম বাক  সংেযাজন 
করেত হেব।   

স ক লস ক ল   
অ িব ভাগঅ িব ভাগ ,,

স ক লস ক ল   
অ িধ শ াখ াঅ িধ শ াখ া //   

শ াখ াশ াখ া ,,
িস ে মিস ে ম  
এন া িলএন া িল

৬ . ২ . ০৬ . ২ . ০
জনিনরাপ া িবভােগর কায ম িনধািরত সমেয়র মে  িন ি কে  

শাসিনক মতা অপেনর িবষয়  নরায় িনধারণ কের ত শাসন 
অ িবভােগ রণ করেত হেব। সকল অ িবভােগর িতেবদেনর িভি েত 
িবষয়  ড়া  করা হেব।

স ক লস ক ল   
অ িব ভাগঅ িব ভাগ ,,   
শ াস নশ াস ন -- ১ শ াখ া১ শ াখ া

৬৬ .. ৩. ০৩. ০
(ক) ই-ফাইিলং এর মা েম ডাক/নিথ িন ি র সং া আেরা বাড়ােত 
হেব। সকল ডাক ই-ফাইিলং এর মা েম উপ াপন করেত হেব।

(গ) ই-ফাইিলং কায ম ুভােব স াদেনর লে  ই ারেনট/সাভার 
এর গিত বাড়ােনার িবষেয় েয়াজেন িনয়িমত a2i-এর সােথ িনয়িমত 
যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।

স ক লস ক ল   
অ িব ভাগঅ িব ভাগ ,,

স ক লস ক ল   
অ িধ শ াখ াঅ িধ শ াখ া //   

শ াখ াশ াখ া ,,
িস ে মিস ে ম  
এন া িলএন া িল

৬৬ .. ৪ . ০৪ . ০ বািষক িতেবদন বই আকাের কােশর িবষয়  িনধািরত সমেয় মে  
স  করেত হেব।

গ তগ ত   ক িম রক িম র   
স দস দ

৬৬ .. ৫ . ০৫ . ০ সিচবালয় িনেদশমালা-২০১৪ অ যায়ী সকল কমকতা িনয়িমতভােব 
শাখা পিরদশন করেবন। এিপএ’র পিরমাপক িহেসেব পিরদশেনর ল  
অজেন এ িবভােগর আওতাধীন দ র/সং া ও তােদর মাঠ পযােয়র 
কাযালয় িলর পিরদশন িনি ত করেত হেব।

স ক লস ক ল   
অ িব ভাগঅ িব ভাগ //

অ িধ শ াখ াঅ িধ শ াখ া // শ াখ াশ াখ া
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৬ . ৬৬ . ৬ .. ০০
য সকল শাখায় নিথ/প ািদ পি ং রেয়েছ স সকল শাখা সিচবালয় 
িনেদিশকা মেন িনয়িমত পিরদশেনর মা েম অিন  ডােকর তািলকা 
করেত হেব। শাখার কমকতাগণ অিন  থাকার িবষেয় া াসহ 
িবষয়ািদ ত িন ি র ব া হণ করেবন।

স ক লস ক ল   
অ িব ভাগঅ িব ভাগ ,,

স ক লস ক ল   
অ িধ শ াখ াঅ িধ শ াখ া //   

শ াখ াশ াখ া ,,
িস ে মিস ে ম  
এন া িলএন া িল

৬৬ .. ৭ . ০৭ . ০ এিপএ’র ল  অজেন আবি ক িশ ণ/ সিমনার/কমশালা িনধািরত 
সময়সীমার মে  স  করেত হেব।

শ াস নশ াস ন   
অ িব ভাগঅ িব ভাগ ,,
শ াস নশ াস ন -- ১ শ াখ া১ শ াখ া

০৮। সভায় আর কান আেলাচনা না থাকায় উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা করা হয়।

 

মাঃ আখতার হােসন 
িসিনয়র সিচব, জনিনরাপ া িবভাগ, রা

ম ণালয়।

ারক ন র: ৪৪.০০.০০০০.০২১.০৬.০০১.১৯.১৭৯ তািরখ: 
১৩ অে াবর ২০২২

২৮ আি ন ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) অিতির  সিচব (সকল), জনিনরাপ া িবভাগ, রা  ম ণালয়
২) সিচব (সকল), জনিনরাপ া িবভাগ, রা  ম ণালয়
৩) উপসিচব (সকল), জনিনরাপ া িবভাগ, রা  ম ণালয়
৪) মাননীয় ম ীর একা  সিচব, ম ীর দ র, জনিনরাপ া িবভাগ (মাননীয় ম ীর সদয় অবগিতর জ )
৫) িসিনয়র সিচেবর একা  সিচব (অিতির  দািয় ), িসিনযর় সিচেবর দ র, জনিনরাপ া িবভাগ (িসিনয়র সিচব
মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )
৬) িসিনয়র সহকারী সিচব (সকল), জনিনরাপ া িবভাগ, রা  ম ণালয়
৭) িসে ম এনািল , আইিস  সল, জনিনরাপ া িবভাগ
৮) সহকারী সিচব (সকল), জনিনরাপ া িবভাগ, রা  ম ণালয়
৯) িহসাবর ণ কমকতা, িহসাব কাষ, জনিনরাপ া িবভাগ

 

আশা র রহমান 
উপসিচব

৩


